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Mitarbeiter:in Buchhaltung (w/m/d)

Arbeitsort: Graz | Teilzeit | Eintrittsdatum: ab sofort | Homeoffice moglich

Das ICS Internationalisierungscenter Steiermark - eine Initiative der Wirtschaftskammer Steiermark, des
Landes Steiermark/ SFG und der Industriellenvereinigung - ist die Export Service Organisation der
steirischen Wirtschaft. Wir unterstiitzen steirische Firmen in allen Fragen der Internationalisierung und

beraten bei der ErschlieBung neuer Markte und dem Marktausbau.

Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir ab sofort eine:n neue:n Mitarbeiter:in
Aufgabengebiet
e lLaufende Buchhaltung und enge Zusammenarbeit mit dem Controlling
e Unterstiitzung bei der Leistungsverrechnung, bei Priifungen und Projektabrechnungen
e Mitarbeit im Office-Management
o Enge Zusammenarbeit mit den Kolleg:innen
lhr Profil
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, HAK, HBLA oder Lehre
o Berufserfahrung im Office-Bereich und SAP-Kenntnisse von Vorteil
e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
e Serviceorientierte Arbeitsweise und hohes Mal} an Verantwortungsbewusstsein
¢ Organisationstalent und Zahlenaffinitat
Wir bieten
e Bruttomonatsgehalt ab € 2.500,- (auf Basis Vollzeit) mit der Bereitschaft zur Uberzahlung Die
konkrete Bezahlung richtet sich nach dem tatsachlichen Qualifikationsprofil.
o Unbefristetes Beschéaftigungsverhaltnis 20 Stunden/ Woche
o Abwechslungsreiches Tatigkeitsfeld im halboffentlichen Bereich
¢ Individuelle Weiterbildungsmdglichkeiten und je nach Interesse und Fahigkeiten Erweiterung des
Aufgabengebiets moglich
e Kleines Team, flache Hierarchie, Frauenpower
¢ Homeoffice mdglich
e Schone Biroraumlichkeiten im Griinen, sehr gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln,
gunstiger Parkplatz, gestlitzte Betriebskantine, Teamausfliige u.v.m.

o Flexibles, familienfreundliches Umfeld, gute Work-Life-Balance

Wir wenden uns an verantwortungsbewusste und strukturierte Persénlichkeiten, die gut organisiert sind
und gerne im Team arbeiten. Bei Interesse senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen per Mail an Leila

Stucken leila.stucken@ic-steiermark.at




